BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC SU PHAM Poc Lap - Tu do - Hanh Phiic
THE DUC THE THAO HA NQI ]
y Ha Néi, ngay 06 thdng 6 nam 2018
sé: 264 /QD-DHSPTDTTHN
QUYET PINH

V& vige: Ban hanh Danh myc ho so nim 2018
ciia Truong Dai hoe Sw pham Thé duc Thé thao Ha Nji.

HIEU TRUGNG TRUONG PHSP THE DUC THE THAO HA NQI

Can cir Luat Luu trit s6 01/2011/QH13 da dugc Quoc Hoi thong qua ngay 11
thang 11 ndm 2011; ‘

Can ci Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 cta Chinh ’phﬁ vfe
Cong tac van thu; Nghi dinh s6 111/2004/ND-CP, ngay 08/4/2,004. cua Chmh phl:
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 dieu Phap 1énh Luu trit quoc gia; Nghi dinh s6
01/VBHN-BNV, vin ban hop nhat ngay 25/02/2014 ctiia B6 Noi vu vé cong tac
van thu; ‘

Cin cir Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cua B Néi vu vé
Huéng dén thé thirc va k thudt trinh by vén ban hanh chinh; Can cir Thong tu s0
04/2013/TT-BNV, ngay 16/4/2013 cua B Noi vu vé viéc Hudng dan xéy dung
Quy ché cong tac van thu va luu trir co quan, td chuc; Cong van so6 2415/BGDDT-
VP, ngay 13/6/2014 ctia B6 Gido duc va Pao tao vé viéc Hudng dan xay dung Quy
ché cong tac Luu trir va cac vin ban hudng dan cua cép trén;

Can cir Quyét dinh s6 83/2003/QD-TTg, ngay 05/5/2003 ciia Thi tuéng
Chinh phu vé viéc Thanh 1ap Truong Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Tay;
Can ctr Quyet dinh s0 1647/QD-TTg, ngay 14/11/2008 cta Thu tuéng chinh phu vé
viéc Doi tén Truong Pai hoc Su pham TDTT Ha T4y thanh Truong Pai hoc Su
pham TDTT Ha Noi;

, Canci Qu_yét dinh s6 70/2014/QP-TTg, ngay 10/12/2014 vé viéc Ban hanh
Diéu I¢ truong dai hoc (quy dinh trach nhiém quyén han cua Hiéu trudng);
~ Thuc hién Quyét dinh sb 415/Qb-DHSP TDTT HN v& viéc: Ban hanh Quy
ché céng tac Vin thu-Luu trir.

Theo dé nghi cua 6ng Truéng phong Hanh chinh—TfSng hop,

QUYET PINH:

A \ \ A

: Dl(-ill 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Danh muc h so nim 2018 cua

Trudng Dai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Noi.
Diéu 2.

i L. ]?anh muyc ho so C}'la Truong Pai hoc Su pham Thé dyc Thé thao Ha Nj
a nhitng ho so ma CBVQ lam céng tac cong van, gidy to thudc ctia Truong Dai
h(_)c’: Suipham Ihe duc The thao Ha Nbi can lap trong mdt nim hodc nhiéu nim theo
chirc ning, nhiém vu ctia cac don vi, bo phén va nhiém vu cua ting CBVC.






2. Cac tiéu dé hd so dugc hinh thanh cha yéu cén cir vao ngi dung cong
viéc va tac gia van ban. Trong qua trinh thyc hién néu phét sinh ho so khong co
trong Danh muc, cac don vi, bg phén va CBVC ¢6 thé bd sung hodc sira ddi cho
pht hop véi nhiém vu cdng tac.

Piéu 3.

1. Vao dAu thang 01 ciia m&i nim, lanh dao don vi, vién chirc mo hd so;
trong nam, thu thap cdng vén, giay to trong qua trinh giai quyét cong vig¢c dua vao
ho so.

2. Vao quy I hang ndm cac hd so clia nam trudc da giai quyét xong s& dugc
ndp vao luu trit hién hanh ctia don vi. Phu trach luu trit cia Trudng co trach nhiém
thue hién cac quy trinh nghiép vu luu tri theo quy dinh.

Pidu 4. Cac dng (ba) trudng, pho phong, khoa, bd mon, Tram, Trung tam va
toan thé CB,VC,SQ,LP trong Trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay 6 hiéu luc k& tir ngay ky/«"i |

Noi nhin: HIEU TRUONG
- BGH: dé chi dao;
- Cac don vi: dé thuc hién
- Lwu: VT.

TS. Nguyén Duy quyét






BO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HOC SU PHAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
THE DUC THE THAO HA NOQI

Ha Ngi, ngay 06 thang ¢ nam 2018

DANH MUC HO SO, TAI LIEU NQP VAO LUU TRU

CUA TRUONG PAI HQC SU PHAM THE DUC THE THAO HA NOI

Niam 2018

(Ban hanh kém theo Quyet dinh s64lOD/PHSPTDTTHN, ngay 6 thang . é nam 2018

cua Hi¢u truomg Truomg DHSP TDTT Ha Noi),

S6 va ky hi¢u HS

Pon vi/
nguoi lap
ho so

Thoi han

~ A N e A LA
mu i ho so . s
Tén de muc va tiéu dé ho bdo quan

Ghi
chu

TLC

I. TAI LIEU CHUNG.

01/TLC

1. Ho so' xay dung va trinh cap b tham
quyen ban hanh cac chién lwgc, quy hoach
dé 4n phat trién truong.

HCTH Vinh vién

01-01/TLC

- Quyet dinh thanh 1ap trudng, cic quyét dinh
ning cap, sap nhdp, chia tach, doi tén... lién
quan trong qua trinh xdy dyng, phat trién
truong tir 1961 dén nay

HCTH Vinh vién

01-02/TLC

- Quyét dinh bd my Ban Gidm higu lién quan
trong qué trinh xay dung, phat trién truong tir
1961 dén nay

HCTH Vinh vién

01-03/TLC

- Ho so phé duyét chi truong thanh 14p hogc cho
phép thanh lap truong dai hoc. Pé 4n ning cép
Truong lén Dai hoe

HCTH Vinh vién

01-04/TLC

- Dé 4n Quy hoach tong thé Truong DHSP
TDTT Ha Noi dén nam 2020, tam nhin dén
nam 2020

HCTH Vinh vién

01-05/TLC

HO6 so thanh 1ap héi dong trudmg va bd nhiém

chu tich hdi dong trrong dai hoc cong lap Lo

20 ndm

01-06/TLC

- Quyét dinh thanh ldp Trung tim GDQP-AN,
cac quyét dinh d6i tén... lién quan trong qua
trinh xay dyng, phat trién Trung tim 1994 dén
nay.

HCTH Vinh vién

01-07/TLC

- Quyét dinh bd may Ban Giam doc
TTGDQP&AN lién quan trong qua trinh xay
dung, phat trién Trung tdm tir 1994 dén nay

HCTH Vinh vién

01-08/TLC

- Cubn Lich sir 55 ndm xay dung, phat trién 5 -
trudmg PHSP Thé duc Theé thao Ha Noi HCTH | Vinhvien

02/TLC

2. Ho so xiy dung va ban hanh hoiic trinh
A r A A 3 , - >
cap c¢6 tham quyén ban hanh cac vin ban




quy pham phap luat vé hoat dong cia
Truwong

- Quy ché T6 chic hoat dong Truong DHSP

Vinh vién

TCCH
- Quy che To6 chirc hoat dong cua Hoi dong TCCB Vinh vién
02-02/TLE Trudmg PHSP TDTT Ha Ngi.
- Quy ché Cong tac Pao tao Dai hoc Truong BT Vinh vién
EAIRATLLE PHSP TDTT Ha Noi
- Quy ché Cong tac Pao tao Sau Dai hoc SPH Vinh vién
S Trudmg DHSP TDTT Ha Noi
- Quy ché Céng tic NCKH va CN Trudng i
02-05/TLC PHSP TDTT Ha Noi QLKH Vinh vién
- Quy ché Cong tic Sinh vién Trudng DHSP CTSV Vinh vién
02-06/TLC TDTT Ha Noi =
- Quy ché Hop tac Quoc t¢ Truong DHSP HTOT Vinh vid
02-07/TLC TDTT Ha Noi Q inh vien
- Quy ché Truyén théng, théng tin Truong Vinh vid
02-08/TLC PHSP TDTT Ha Noi TTTT&TV inh vién
- Quy ché To chirc hoat dong TTGDQP&AN | TTGDQP& -
U-BITLG Truong DHSP TDTT Ha Noi L A s
) - Quy ché Cong tac Vin thu-Luu trit Trudng "X
02-10/TLC PHSP TDTT Ha Noi HCTH Vinh vién
) - Quy ché chi tiéu ndi by Truong DHSP .x
02-11/TLC TDTT Ha Néi KHTC Vinh vién
: - Tap tai lidu vé cac ndi quy, quy dinh do6i vai X
02-12/TLC CBVC, NLD PC Vinh vién
02-13/TLC -_Tap .t?I ligu ve cac ndi quy, quy dinh doi véi CTSV Vinh vién
sinh vién
3. Ho so' xdy dyng va ban hanh hoic trinh
03/TLC cip ¢6 thAm quyén ban hanh cic vin ban
veé hoat dgng dao tao cia Trudng
. - Ho so Tu kiém dinh, danh gia Truong | KT&DPBCL .1 X
03-01/TLC DHSP TDT"I" Ha Noi. BT Vinh vién
1 - H6 so Kiém dinh, ddnh gid ngoai Truong | KT&DBCL i
03-02/TLC DHSP TDTT Ha Noi. BT Vinh vién
03-03/TLC - H6 S0 cong nhan x€p hang doi vdi co so gido | KT&DPBCL Vinh vién
duc dai hoc bT
d - Ho so cong nhén co s& gido dyc dai hoe dat | KT&DBCL y
MR chuén quéc gia DT 20Am
03-05/TLC - H0 50 m¢ mé nganh dao tao bH Vinh vién
03-06/TLC - Ho so D¢ én Dao tao trinh d9 Thac si SPH Vinh vién
03-07/TLC - Ho so Pé 4n Dao tao trinh d¢ Tién si SbH Vinh vién




PTPH IL TAI LIEU VE PAO TAO DAI HOC
Ho so in ban quén Iy vé dao tao dai
01/QLDH Ilmc 0 sorcie v iy
01-01/QLBH - Cong vén trao doi vé giao duc va dao tao bT 10 ndm
- Ho so xiy dung, thim dinh, ban hanh PT Vinh vién
e chuong trinh dao tao dai hoc
- Hd so cho phép lién két dio tao dai hoc véi BT —
ol b co sé gido duc trong nudc
01-04/QLPH - I—_IG so cho phép dao tao lién thong Ién trinh do PT Vinh vidn
dai hoc o
01-05/QLPH - HO so cho phép dao tao tirxa bT Vinh vien
01-06/QLDH ;;ilo so cho phép dao tao vin bang dai hoc thir BT Vinh vidn
- Ho so bién soan hogc lya chon, tham dinh, :
01-07/QLBH phé duyét gido trinh dé sir dung lam tai li¢u QLKH Vinh vién
giang day, hoc tip trong tl:uémg
- HO so xay ‘dl_mg, thaim dinh, ban hanh
chuong trinh boi dudng nghiép vu su pham .x
& 3 ; r h
01-08/QLPH TDTT; Y hoc thé thao, phong tranh chan QLEH Yinh vien
thuong... ;
- Ho so bién soan, tham dinh, ph€ duyét tai
liu dung chung, sach huéng dan giang day,
tai lidu bdi duorng, hoc liéu phuc vu cong tac .
R b6i dudng vién chirc, nha gido vé nghi¢p vu su S 4UmAm
pham TDTT; Y hoc thé thao, phong tranh
chan thuong...
- HO so bién soan, tham dinh, phé duyét tai
01-10/QLPH liéu boi dudng, tai liéu hudng dan giang day QLKH 20 ndm
trinl} do dai hoc
-Ké hoach dao tao doi véi khoa hoc, nam hoc; N
01-11/QLBH bdo cédo tong két nam !u;)c, khoa hoc va ban Iuu bT Vinh vién
cac bao cao lién quan deén dao tao.
01-12/QLPH ;j‘HO so kiém tra céc hoat dong gidao duc va BT 20 nim
a0 tao
: - Ho so giang day cua gido vién Céac khoa, | 5 nam sau
01-13/QLPH BM t6t nghiép
A 1A - A . ax " w
01-14/QLDH - S0 1én 16p (s0 ghi dau bai) BT S{nam sau
tot nghié¢p
02/TSPH-2018 2. Tai li¢u vé tuyén sinh dai hoc
02-01/TSPH-2018 | - Ho so xdc dinh chi tiéu tuyen sinh hang nam DT Vinh vién
02-02/TSDBH- - H6 so xdy dung phuong an dam bao chat DT Vinh vién




luong dau vao tuyén sinh

Quyet dinh tring tuyen danh sach tring

' i pT Vinh vién
0205/ e tuyen Piém chuin tuycn sinh .
02-04/TSDH- - Hb so dang ky du tuyen Pl Heét khoa

- Bai thi t6 chirc tuyen sinh theo phuong thire BT Hét khoa
02-05/TSBH- thi tuyén hodc thi tuyén két hqp voi xct tuyén ]
02-06/TSPH- - Céc tai liéu khac lién quan dén tuyén sinh bT Het khoa
03/KTPH- 4. Tai liéu khao thi dao tao dai hoc

- HJ so phé duyét két qua thi hét hoc phan 10 ném sau
03-01/KTbH- KT&DBCL 6t nghiép
03-02/K TPH- - Bai thi hét hoc phan , , KT&DPBCL | Hétkhoa
03-03/K TDH- ;3133:11 liéu khac c6 lién quan dén thi hét hoc KT&DBCL | Hét khoa

Bang diém timg hoc phan bao gdm diém kiém 10 nam sau
S THL tra, diém thi, diém hoc phén RESPBLL | it nghiép
03-05/KTPH- Bing dicm tong hop ket qua hoc tip theo hoc | e pper | vinh vifn

ky, ndm hoc, khoa'hoc
03-06/KTDH- Bao cao thuc tip tot nghiép BT SA’nam s.?u
tot nghi¢p
03-07/KTDH-
04/TNDH- l510 ;I".‘ai liéu vé xét cong nhan tot nghiép dai

. : - i)uyét dinh cong nhan tot nghiép va cap bang e (i
04-01/TNDBH daipt;)c; Danlisach:5tnghign bT Vinh vién
04-02/TNDH- - Ho so xét cong nhan tot nghiép PT Vinh vién
04-03/TNDH- - Céc khoéa luén tot nghiép bT

+ Dugc Hoi dong danh gia dat yéu cau trg 1én 20 nam

+ Khong dat yéu cau 5 ndm
04-04/TNDH- - Bai thi KT&PBCL 2 ndm
04-05/TNDH- - Cgf tai li¢u khac c¢6 lién quan dén thi, xét tot PT i

nghiép

0S/HTPH 6. Ho so hi nghi, hdi théo gido duc dao tao

05-01/HTPH - Hoi nghi tong két bT Vinh vién
05-02/HTPH - Hoi nghi so két DT 10 nim
05-03/HTbH - Hi thao khoa hoc QLKH 10 nam
05-04/HTBH - Hoi thao gop vy xay dung tai li¢u QLKH 10 ndm
05-05/HTDH ;a(I;I)(}i nghi giao ban thang (bao cdo cua dao BT 10 ndm
05-06/HTPH SO ligu thong ké gido duc hang ndm, nhiéu BT Vinh vidn

nam




7. Tai liéu vé viin bang chimg chi dao tao

06/VBCC-DH

dai hoc.

- Ho so chinh sira ndi dung van bing, chiing s
06-01/VBCC- chi dao tao trung cip, cao ding, dai hoc (cac bT Vinh vién

loai hinh dao tao)’ i ’

- Ho so nhéan cap phoi bing tot nghiép cao DT Vinh vidn
B dang, dai hoc (céc loai hinh dao tao)

- Ho so nhén cap phdi bang tot nghiép dai hoc BT Vinh vién
Uo-0o/VBLG- ghép mén GDTC-GDQP.
06-06/VBCC- - Hb so nhén cap phoi chimg chi ciia hé thong BT Vioh vign

gido duc quoc dan

- 86 goc cap vin bang t6t nghiép trung cap, Vinh vid
i cao dang, dai hoc (cAc logi hinh dao tao) i R

- Sb gbe cap gidy ching nhan hoc b6 sung N
06-08/VBCC- kién thtrc, hoc chuyén déi (cac trinh do, loai bT Vinh vién

hinh dao tao)

- S6 gbe cap van bang tot nghiép dai hoc ghép . R
06-09/VBCC- mon GDTC-GDQP bT Vinh v1?n
06-10/'VBCC -S6 Jgoc cap ching chi Doan - Boi bT Vinh vien
06-11/VBCC ;123 goc cap chimg nhén ding cap van dong BT Vinh vidn
06-12/VBCC - SO cép ban sa0_vén bang t6t nghiép cao BT Vinh vidn

dang, dal hoc tir s6 goc ]
06-13/VBCC- - S? goﬂc cap chimg chi cua hé thong gido duc BT Vinh vidn

quoc dan — ~
06-14/VBCC- - SO cédp ban sao ching chi tir s6 goc DT Vinh vién
PTSPH g)l — TAI LIEU VE KHOA PT SPH (Thac
01/QLSPH 1. Ho so quén Iy dao tao SDPH

Hb so cho phép dao tao, dinh chi tuyén sinh, N
01-01/QLSPH thu hoi quyét dinh cho phép dao tao nganh, SPbH Vinh vién

chuyén nganh thac si
01-02/QLSPH Ho so'cho piep Ll X4 danBotb do thee . ey || wapiiyvitl

sivdi co s& gido duc trong nudce
01-03/QLSPH S.O. the(')ndm‘ tinh hinh giang day, hoc tdp cua SPH S:nam sau
giang vién va hoc vién tot nghiép
01-04/QLSPH- Ho so giang day cua giang vién Céc GV S‘nam sau
tot nghiép

02/TSSPH 2. Tai li¢u vé tuyén sinh thac st
02-01/TSSBH - Ho so xdc dinh chi tiéu tuyen sinh hang nam SbH Vinh vién
02-02/TSSDII - Quyet dinh tring tuyen, danh sach tring SPH Vinh vién

tuyen, Diém chuén tgyen sinh




e S e S —



-Hb 5 7 du tuyé 5 ndm sau
02-03/TSSPH Ho so dang ky du tuyén SPH &t nghiep
- Bai thi 5 ndm sau
02-04/TSSPH Bt KT&BBCL | oo
i th 1A A z &n sinh 5 nam sau
02-05/TSSPH Cac tai liéu khac lién quan dén tuyén sin SPH netitn
03/KTSPH 3. Tai liéu khao thi sau dai hoc. "
03-01/KTSDH- Quyét dinh cong nhén hoc vién cao hoc SbH Vinh vién
03-02/KTSDH- Bang diém tong hop két qua hoc tap theo hoc KT&PBCL | Vinh vidn
ky, ndm hoc, khéa hoc
03-03/KTSDH- Tai lidu thi hét hoc phan
- Ho so xét duyét ket qua thi hét hoc phan KT&DBCL 10 nam sau
tot nghiép
- Bai thi 5 ndm sau
KT&DPBCL t5t nghiép
- Tai liéu khéc c6 lién quan dén thi hét hoc | ooy 5 nim sau
phin tot nghiép
Bang diém timg hoc phan bao gdm diém kiém 10 ndm sau
03-04/K15D8- tra, diém thi, diém hoc phén KT&DBCL | 5 nghiép
~ A A A ~ A
04/TNSPH- 4.Tai liéu vé cong nhan tot nghiép va cap
bing thac si
04-01/TNSPH- - Quyét dinh cong nhan tdt nghiép va cap bang SPH Vinh vi&n
thac si; Danh sach tot nghlep
04-02/TNSPH- ;hi?;“ xét cong nhan 0t nghiép v cap bang | <py | inhvién
04-03/TNSBH- - H6 so danh gid ludn van thac sT SPH 30 ndm
~ Hb so chdm tham dinh va xir Iy két qua tham SPH
04-04/TNSDH- dinh ludn van thac si trong truong hop cé don QLKﬁ 30 ndm
t0 cao
04-05/TNSBH- - Luén vén thac si SPbH
+ Dugce héi dong dénh gia dat yéu cau trg 1én 30 nim
+ Khong dat yéu cau 5 ndm
- Tai liéu khac ¢6 lién quan dén xét tot nghiép SPbH 5 ndm
e ogsA A w M ” > a1
05/VBCC-SPH 7. Tai liéu ve van bang chirng chi dao tao
sau dai hoc.
05-01/VBCC-SPH ;ISO gbc cap vin bang t6t nghiép thac si, tién SPH Vinh vidn
05-02/VBCC-spH | - 110 s0 chinh siia ndi dung van bang, ching | ¢py | vigh vidn
chi ‘dao tao thac si, tién si
05-03/VBCC-SPH |~ Ho so nhén cap phdi bang tot nghi¢p thac si, SPH Vigh vién

tién si









